Roller och behdrighetbestallning IST Administration

IST Administration

IST Administration ar Grundskoleférvaltningen elevadministrativa system. IST Administration ar
kallsystem for andra system, exempelvis Vklass, Skola 24 och PMO. Integrationerna gar via MMD,
MasterMeta Data i Staden och via filintegrationer.

Det elevadministrativa systemet syftar till att stddja Grundskoleverksamheten som bestar av féljande
omraden:

o Skolplacering inklusive elevhantering

e Fritidshem

e Ekonomihantering och integration till Agresso och Proceedo.
e Organisation

¢ Valhantering

e Personalregistrering

e E-tjanst for ansdkning

e Skolpliktshantering

e Betygssattning

e Beddmning, nationella prov och 6vriga kunskapsresultat
e Modersmal och modersmalsundervisning

e Studiehandledning

o Skolskjuts/resekort

o Statistikframtagning

e Utsokning av datum

e Import av elevdata

e Export av elevdata till myndigheter

Roller i IST Administration

Skoladministrator GR — Roll for lokala skoladministratorer
Las och skrivrattigheter pa en eller flera skolenheter. Styrs av anstéllning.

Rektor eller bitradande Rektor GR

Lasrattighet pa en eller flera skolenheter. Styrs av anstallning

Schemaldggare GR — Roll for schemaldggare pa skolenhet
Las och skrivrattigheter till en eller flera skolenheters klass- och grupporganisation. Styrs av
anstallning.

Central Handlaggare GR — Roll for placeringsenhetens handldggare
Las och skrivrattigheter till skolplaceringar och fritidshemplaceringar.



Elevhélsa GR —roll for skolskoterska
Lasbehorighet till elever pa en eller flera skolenheter. Styrs av anstéllning.

Demokrati och medborgarservice GR
Lasbehorighet till Skolplacering, fritidshem samt berdkning for fakturor. Skrivrattighet till erbjudande
av fritidshemsplats, andra inkomst och kéhantering.

Systemforvaltare GR
Skrivrattigheter till systemadministratorsdel i IST administration samt till alla skolor pa skol-och
grundskoleniva. (Hantera skyddade personer ingar ej i denna roll)

Hantera skyddade personer GR
Roll for de handlaggare som administrerar skydd for personer med skyddad identitet.

Rutiner for behorigheter

Bestallning av behorighet gors i ett formular i serviceportalen pa Stadens Intranat. Formularet
sakerstaller att personen som behorighet bestalls till har en anstallning i Grundskoleférvaltningen
och bestallningen attesteras av ndrmsta chef.

Nar bestallningen ar attesterad skickas den med automatik till systemforvaltare for IST i ServiceNow.
Behorighet laggs upp och meddelande skickas till anvandare.

Nar det galler roller skoladministrator, Central handlaggare och hantera skyddade personer
sakerstalls ocksa att utbildning ar genomférd innan behorighet tilldelas.

Borttag av behorigheter bestélls ocksa i Serviceportalen och administreras av Systemforvaltare IST.

Enligt arshjul, 2 ggr per ar, foljs alla behorigheter till IST Administration upp och personer som ar
anstéllda pa skola som inte varit inloggade senaste terminen avslutas. De som har behdrigheten
Central handlaggare, Demokrati och medborgarservice, Hantera skyddade personer,
Systemférvaltare stdms av med ansvarig chef.
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